
 
 
 

 
 

Recopier le tableau suivant 
Redimensionner les colonnes et les lignes 
Une fois le tableau complètement rempli, lui retirer ses bordures 
(celles-ci deviendront invisibles à l’impression). 
Mettre en page le titre avec une bordure ombrée 

 

Enquête 
 

Savez-vous : 
   ► Ouvrir un nouveau document dans Word ? OUI NON 

   ► Changer l’alignement du texte? OUI NON 

   ► Insérer des images dans du texte ? OUI NON 

   ► Insérer un tableau ? OUI NON 

   ► Insérer des caractères spéciaux ? OUI NON 

   ► Savez-vous changer la police de caractère dans un texte ? OUI NON 

   ► Savez-vous faire des colonnes avec du texte ? OUI NON 

   ► Enregistrer un document ? OUI NON 

   ► Ouvrir un document existant ? OUI NON 
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