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Word 2007 – ruban Accueil 
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Word 2007 – ruban Insertion 

 

 

 

 

 

 

 

 

Word 2007 – ruban Mise en page 

 

 

 

 

 

 

Permet d’insérer : page de garde, page vierge, saut de page, tableau, images, formes, smartArt, Graphique, lien…. 

Thèmes, couleurs, Polices, Effets…………………Marges, Orientation, taille, colonnes 

Filigane, couleur page, bordures                 Retrait,    Espacement 
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Word 2007 – ruban Références 
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Word 2007 – ruban Publipostage 

 

 

 

 

 

 

Word 2007 – ruban Révision 

 

 

 

 

 

  

Association d’une base de données et d’un modèle de lettre permettant d’imprimer des 
lettres, enveloppes, étiquettes. 

Cours spécifiques sur ces fonctions. 
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Word 2007 – ruban Affichage 

 

 

 

 

 

 

 

Word 2007 – ruban Développeur 

 

 

 

 

 

 

Page….. Plein écran…………Web………..Plan………………….Brouillon…… une ou deux pages 
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Word 2007 – ruban Acrobat – ne figure que si le logiciel Acrobat est présent 

 

Le Portable Document Format, communément abrégé en PDF, est un langage de description de pages présenté par la société Adobe Systems en 1992 et qui est devenu une norme 
ISO en 2008. 

La spécificité du PDF est de préserver la mise en forme d’un document – polices de caractère, images, objets graphiques, etc. – telle qu'elle a été définie par son auteur, et cela quels 
que soient le logiciel, le système d'exploitation et l'ordinateur utilisés pour l’imprimer ou le visualiser. 
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https://fr.wikipedia.org/wiki/Abr%C3%A9viation
https://fr.wikipedia.org/wiki/Langage_de_description_de_pages
https://fr.wikipedia.org/wiki/Adobe_Systems
https://fr.wikipedia.org/wiki/1992_en_informatique
https://fr.wikipedia.org/wiki/ISO
https://fr.wikipedia.org/wiki/Mise_en_forme
https://fr.wikipedia.org/wiki/Logiciel
https://fr.wikipedia.org/wiki/Syst%C3%A8me_d%27exploitation
https://fr.wikipedia.org/wiki/Ordinateur



