Mémo Word 2007 — Rubans

Les onglets du ruban Office
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Les groupes de l'onglet « Accueil » Lanceur de la boite de
dialogue « Style »
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Word 2007 - ruban Accueil
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Word 2007 - ruban Insertion

Document - Microsoft Word
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Permet d’insérer : page de garde, page vierge, saut de page, tableau, images, formes, smartArt, Graphique, lien....
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Word 2007 - ruban Références
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Word 2007 — ruban Publipostage
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Cours spécifiques sur ces fonctions.

Word 2007 — ruban Révision
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Word 2007 — ruban Affichage

Document - Microsoft Word
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Word 2007 — ruban Acrobat — ne figure que si le logiciel Acrobat est présent
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Le Portable Document Format, communément abrégé en PDF, est un langage de description de pages présenté par la société Adobe Systems en 1992 et qui est devenu une norme
ISO en 2008.

La spécificité du PDF est de préserver la mise en forme d’un document — polices de caractére, images, objets graphiques, etc. — telle qu'elle a été définie par son auteur, et cela quels
que soient le logiciel, le systéme d'exploitation et I'ordinateur utilisés pour I’imprimer ou le visualiser.
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